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EndNote

VERONIQUE DESPODT

IN FORMAT I EMED EWE RK E R  KCGG

V E RON I QU E . D E S P OD T@UGEN T. B E

BLITS‐INFORMATIESESSIE VOOR STUDENTEN ‐ 02/12/2016

Blits?

• Initiatief: Kenniscentrum voor de Gezondheidszorg 
Gent (0K3)

• Korte infosessies
• Inschrijven niet nodig!

• Voor studenten
o PubMed, Embase, Google Scholar
o EndNote nu

• Voor personeel
o EndNote dinsdag 20/12, 12.30u ‐ 13.30u
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Inhoud
1. EndNote: wat?

2. Referenties importeren
◦ Vanuit een databank
◦ Vanuit EndNote

3. Referenties beheren

4. Referenties exporteren

5. Cite while you write
◦ In Word
◦ Vanuit EndNote

Ondersteuning
www.kcgg.be > 

E‐learning > 

Onderwijsondersteuning
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1. EndNote: wat?

• Bibliografische software waarin je in een persoonlijke databank 
referenties importeert, beheert, centraal bewaart, doorzoekt en 
exporteert

• Andere voorbeelden: Reference Manager, Zotero, Mendeley

1. EndNote: via Athena
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1. EndNote: via Athena

• Wanneer je met EndNote werkt, moet je ook met je browser en 
Word binnen het platform Athena actief zijn 

niet met programma’s die lokaal op je PC geïnstalleerd zijn

1. EndNote: starten

• Open EndNote voor de eerste keer

• Kies File > New

• Automatisch aangemaakt: .enl‐bestand en .data‐bestandsmap

• Benoem ze

• Maak een map EndNote aan op je H:‐schijf en sla de bestanden 
daarin op

• Bewaar in de map EndNote ook pdf’s van bronnen die je manueel 
zal koppelen in EndNote
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1. EndNote: starten

• Let op dat je de map EndNote niet op een lokale schijf bewaart, maar op 
je H:‐schijf ‐> back‐up en vanop verschillende locaties toegankelijk

• Als je je library later zou verplaatsen, zorg dan dat de .enl‐ en .data‐
bestanden altijd samen blijven

• Verander niets aan de bestanden binnen de .data‐bestandsmap: 
gecodeerde info

• Wil je later je library heropenen, dubbelklik dan op het .enl‐bestand

1. EndNote

A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel
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2. Referenties importeren

2. Referenties importeren

Export History

Export Results
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2. Referenties importeren

EndNote online versus EndNote desktop

2. Referenties 
importeren
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2. Referenties 
importeren

2. Referenties importeren



2/12/2016

9

2. Referenties importeren vanuit een databank

• Kopieer naar de ‘gewenste’ EndNote library (cf. EndNote online vs. 
EndNote desktop)

• Voor import van referenties vanuit een databank, zoek naar 
‘Export’, ‘RIS file’, ‘Save to…’

• Controleer en pas zo nodig instellingen aan (cf. Google Scholar)

• Indien geen automatische import in EndNote: gebruik de import 
functionaliteit in EndNote

2. Referenties importeren vanuit EndNote

‘Local Library mode’

‘Online search mode’ 

‐ Tijdelijke bibliotheek

‐ Referenties worden niet automatisch toegevoegd aan je persoonlijke library

‘Integrated library & online search mode’

‐ Referenties worden wél automatisch toegevoegd aan je persoonlijke library
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2. Referenties importeren vanuit EndNote

Selecteer een databank

Kopieer (je selectie van) referenties naar je persoonlijke library vanuit de Online Mode

3. Referenties beheren
‐ Groepen aanmaken
◦ Group sets vs. groups

‐ Opsporen en verwijderen van 
dubbele referenties

‐Weergave van de referenties in de 
referentielijst aanpassen 
◦ Sorteren op 1 kolom

◦ Kolommen verplaatsen

◦ Kolommen toevoegen/verwijderen (max. 10 
kolommen!)

‐ Referentie aanpassen
◦ Een referentie corrigeren/updaten

◦ Een referentie manueel toevoegen

‐ PDF toevoegen en bewerken 
◦ Automatisch

◦ Manueel

◦ Tekst in PDF markeren

◦ Nota’s toevoegen en zoeken

‐ Referenties zoeken in je library

A

B

C

D

E
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A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel

3. Referenties beheren
Aanmaken group/group set

Rechtermuisknop 
vanaf een 
group (set)

OF

‐ Max. 2 niveaus van organisatie (nl. group en group set)
‐ Group set: bevat enkel groups, geen alleenstaande referenties

A
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References > Find duplicates: dubbele records opsporen, vergelijken en bepalen welke referentie 
bewaard blijft 

Mogelijke dubbele referenties worden naast elkaar geplaatst waarbij de van elkaar verschillende 
velden worden opgelicht ‐> kiezen om één van beide referenties (via Keep This Record) of beide 
referenties (via Skip) te behouden 

3. Referenties beheren
Opsporen en verwijderen dubbele referenties

A

A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel
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3. Referenties beheren
Weergave van de velden in de referentielijst aanpassen 

‐ Max. 10 velden
‐ Sortering (oplopend – aflopend) door op de titel van een veld te klikken
‐ Aanpassen: Edit > Preferences > Display fields of rechtermuisknop van op de menubalk met titels
‐ Je persoonlijke instellingen blijven automatisch bewaard

B

Read/unread ‐ indicator

Bijlage(n) (ja / nee) Persoonlijke score 
(0‐5 sterren)

A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel
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References > New reference (=> selecteer het referentietype en vul alle metadata aan)

References > Edit reference
◦ automatisch via de knop Find Reference Updates

◦ manueel

3. Referenties beheren
Referentie aanpassen

C

A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel
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D
3. Referenties beheren
PDF toevoegen

Automatisch

Manueel

‐ Full text‐artikels van de referenties
‐ Artikels die je manueel toevoegt, kan je in de map EndNote op je H:‐schijf bewaren

D
3. Referenties beheren
PDF bewerken

‐ PDF openen in een referentievenster; nota’s toevoegen; tekst markeren
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A

E

B

C D

A. Groups panel
B. Reference list panel
C. Reference/Preview panel
D. PDF viewer panel
E. Search panel

E

Zoeken in notities die je bij de PDFs maakte

3. Referenties beheren
Referenties zoeken in je persoonlijke library
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4. Referenties exporteren
Als PDF

‐ Gewenste referentiestijl selecteren

‐ File > Print (preview) > PDF creator

Om te bewerken in Word

‐ File > Export OF klik 

Annotated stijl = stijl inclusief abstract 

5. Cite while you write
In Word

Vanuit EndNote

‘Go to Word’

Deze stijl bepaalt de stijl van de referenties en bibliografie

Deze stijl bepaalt niet de stijl van de 
referenties en bibliografie in Word

Insert
citation

Insert citation ‘Go to EndNote’
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5. Cite while you write
• Wanneer je in Word werkt, pas je een referentie steeds aan in 

EndNote en niet in Word, bv. corrigeren van de naam van een auteur

• Meerdere referenties tegelijkertijd invoegen is mogelijk

www.kcgg.ugent.be/blits


