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TOEVOEGEN PUBLICATIES
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• (Semi-)automatisch:

‒ Via unieke ID van je artikel

‒ Open Access

‒ Importeren BibTex

‒ Importeren Web of Science

• Manueel:  alle velden zelf 

invoeren



(SEMI-)AUTOMATISCH: VIA UNIEKE ID VAN JE ARTIKEL

• via PMID: ID van PubMed

• via DOI:

‒ Opzoeken via www.crossref.org > 

Search Metadata

• Velden formulier automatisch 

ingevuld => steeds nakijken!
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http://www.crossref.org/
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(SEMI-)AUTOMATISCH: OPEN ACCESS

• Waarom?
‒ Verhogen verspreiding en zichtbaarheid
‒ Verplichting sommige financieringsfondsen bv. Europa

• Nakijken: Toestemming rechtenhouder:
‒ Auteur heeft auteursrecht behouden en geeft 

toestemming
‒ Auteur heeft auteursrecht overgedragen en uitgever 

geeft toestemming => checken Sherpa/Romeo

• Uploaden van de PDF van je gepubliceerd Open Access-
artikel:
‒ Biblio-team doet de rest / pas na review online
‒ Bij details: auteurs UGent vermelden

http://www.sherpa.ac.uk/romeo/index.php?la=nl
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SHERPA/ROMEO



SEMI-AUTOMATISCH: IMPORTEREN WEB OF SCIENCE
• één of meerdere tegelijk

• Stap 1: export uit WoS als txt-bestand

‒ Selecteren artikel(s) in resultatenlijst in WoS

‒ Save to Other File Formats

‒ Send to File

‒ Downloads > savedrecs.txt

• Stap 2: import in Biblio

‒ Kies voor optie 5: Import from Web of Science

‒ Velden automatisch ingevuld, steeds nakijken!

‒ Bij Additional Information automatisch External

Identifier en Message ingevuld
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MANUEEL INVOEREN VAN JE PUBLICATIE

• Kies het type publicatie



DETAILS
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VERPLICHTE EN NIET-VERPLICHTE
VELDEN

• Zoveel mogelijk invullen => bibliometrie Vlaamse middelen: 

VABB/BOF

• ISBN/ISSN: ISSN via http://www.issn.org (login via intranet)

• Pages/Number of Pages

• Project

• Opzoeken BOF: http://biblio.ugent.be > People > URL/bof

http://www.issn.org/
https://www.ugent.be/intranet/nl/op-het-werk/bibliotheek/catalografie/overzicht.htm
http://biblio.ugent.be/
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AUTHOR
• Je eigen naam (Creator) automatisch ingevuld

• + en - : toevoegen/verwijderen personen

• Verslepen: wijzigen volgorde

• UGent-auteurs: na invoer naam klikken op UGent-

icoon => vakgroepcode verschijnt naast namen, 

eventueel naam kiezen uit lijst

• Vergeet de UGent-auteurs uit andere vakgroepen 

niet

• Ook niet-UGent-auteurs invoeren

• Auteurs die niet langer bij UGent werken: 

historische lijst sinds 2009, evt. laten aanvullen 

• (Non-author) Contributor?
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INVOEREN VOOR COLLEGA

• Voert publicatie 1 van auteur C in

• Zichtbaar in backoffice Biblio? Publicatie 1Collega A

• Voert publicatie 2 van auteur C in

• Zichtbaar in backoffice Biblio? Publicatie 2Collega B

• Zichtbaar in backoffice Biblio?             
Publicaties 1 + 2Collega C
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ORCID: ONDUBBELZINNIGE IDENTIFICATIE
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DEPARTMENT

GE: najaar 2018: van 23 naar 10 vakgroepen
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DETAILS
• Title

• Project

• Journal Title

• Publication Short Title = 

Abbreviated Journal Title

• Published while none of the

authors are employed at UGent 

=> mogelijkheid volledige 

publicatielijst

• Status: Unpublished / Accepted / 

Published



CONFERENCE DETAILS
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CONFERENCE DETAILS

• P1, C1: proceedings: datum publicatie + datum conferentie

• C3: abstracts, ongepubliceerde lezingen, posters: enkel datum conferentie



UPLOAD
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UPLOAD VAN JE PUBLICATIE

• Edit

• Copyright

• Licentie
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EDIT UPLOADED FILE
• Welk bestand?

‒ Full text: pdf na peer review 

‒ Colophon / Title Page

‒ Data Fact Sheet

‒ Supplementary Material

‒ Peer Review Report

‒ Table of Contents

‒ Contract / Agreement

• Toegang?

‒ Open / Local / Closed

‒ Switch: na embargo

‒ Additional Information: bv. opmerking 

waarom Closed
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COPYRIGHT EN LICENTIE



ADDITIONAL INFORMATION
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• Abstract: verschillende 

mogelijk in verschillende 

talen

• Keywords: bv. 

onderzoeksgroep

• External Identifier: WoS, 

PMID

• Message: voor Biblio-

reviewer, kan automatisch 

gegenereerd worden bv. bij 

WoS-import



LINKS
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• Link(s) naar extern materiaal

• Data Management Plan

• Accompanying Website

• Peer Review Report

• Related Information

• Software

• Table of Contents

• Full text



STATUS
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INVOERMODULE

• Save => Private: toegankelijk voor jezelf (creator) en je co-auteurs UGent 

• Make Public => Public met classificatie U => review en toekenning van 

classificatie (A1, B1, enz.) door Biblio-team

https://onderzoektips.ugent.be/nl/tips/00001665/
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BACKOFFICE PUBLICATIELIJST

• Public

• Private

• Locked

• Full text available / Full text missing

• Details

• Clone

• Aanduiding wanneer toegevoegd

• Geïmporteerde metadata: DOI, Altmetric, 

WoS
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BACKOFFICE PUBLICATIELIJST: DETAILS

• Authors: aanduiding UGent-auteur
• Departments: ‘oude’ en ‘nieuwe’ vakgroepen GE
• Created: wie heeft de publicatie toegevoegd?
• Last changed: wie maakte de laatste wijziging aan de publicatie? (dikwijls: Biblio-

team)
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BACKOFFICE PUBLICATIELIJST: CLONE

• Tijdsbesparend bij het invoeren van bv. 

verschillende bijdragen in een boek
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PUBLICATIELIJSTEN

• Collega: 

http://biblio.ugent.be/person/ugentid of 

via UGent-telefoonboek

• Faculteit: 

http://biblio.ugent.be/organization/<2-

letterige faculteitscode> (GE/FW)

• Vakgroep: 

http://biblio.ugent.be/organization/<4-

letterige vakgroepcode>
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LOCKED RECORDS

• Na review door Biblio-team worden records ‘op slot’ gedaan => toevoegen/wijzigen 

informatie niet mogelijk 

• Toch toevoegen/wijzigen/full text? => biblio@ugent.be

• Dubbels: controleer steeds vóór invoer => indien dubbel: niet opnieuw invoeren, maar 

naar Biblio mailen

mailto:biblio@ugent.be
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ZOEKEN/FILTEREN/SORTEREN IN BACKOFFICE PUBLICATIELIJST
• Zoeken:
‒ vrije tekstwoorden

• Filteren:
‒ geüpdatet sinds…
‒ aangemaakt sinds…
‒ publicatietype
‒ publicatietype Web of Science
‒ Biblio-classificatie
‒ publicatiejaar

• Tonen: max. 100 publicaties per pagina
• Sorteren:
‒ publicatiejaar
‒ geüpdatet
‒ titel
‒ eerste auteur
‒ publicatietype
‒ publ./series/tijdschriften



KCGG – Kenniscentrum voor de Gezondheidszorg Gent

@KCGG.UGent

KENNISCENTRUM VOOR DE 

GEZONDHEIDSZORG GENT (KCGG)

E kcgg@ugent.be

T +32 9 332 22 91

www.kcgg.ugent.be
Meer over Biblio op: 

http://www.kcgg.ugent.be/publiceren/institutionele-repository/

https://onderzoektips.ugent.be/nl/search?q=%22biblio%22&subject=all


